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オンライン申請操作手順書 

 

 

 

本手順書は、オンライン申請後に補正を行う場合の操作手順です。 

（本手順書では、例として添付ファイルの補正画面を用いて操作方法を説明します。） 

 

注意事項 

補正に応じるまでの間、審査は一時中断します。 

補正に応じた後に、審査は再開され、受け取りまでの所要日数は 

補正に応じた日から約１ヶ月半後となります。 

 

 

 

 

※本情報は、２０２６年７月９日時点のものです。操作手順や画面については今後変更

があり得ます。 
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STEP1 メール通知→オンライン在留届→旅券申請システムへのログインまで 

  

① 補正が必要な場合、在留届の登録メールアドレス

宛に申請内容修正の依頼メールが届きます。 

 

② インターネット上で「オンライン在留届」を検索し、 

オンライン在留届のログインをクリックします。 

  

③ 利用者 ID にオンライン在留届の登録時に設定し

たメールアドレスを入力します。 

④ オンライン在留届時に設定したパスワードを入力し、

ログインをクリックします。 
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⑤ 登録済みのメールアドレス宛にワンタイムパスワ

ードが送信されますので、確認します。 

⑥ 確認後、ワンタイムパスワードを入力します。 

  

⑦ 在留届メニュー画面が開きますので、画面を下に

スクロールします。 

⑧ 筆頭者の申請の場合は、「筆頭者のパスポート申請」

同居家族の場合は、「同居家族のパスポート申請」を

クリックします。 
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STEP２ 補正操作方法 

  

① 申請状況が「要訂正」となっていることを確認しま

す。その後、「訂正」をクリックします。 

② 画面上部のメッセージを確認の上、「訂正依頼」と記

載のある項目を選択します。（本画面は「添付書類」に

不足があり、再提出する場合の例です） 

  

③ メッセージを読み、補正内容を確認の上、修正・再

提出します。 

④ 添付書類の種類を選択の上、「添付ファイル書類のフ

ァイルを選択」をクリックします。 
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⑤ 「添付ファイル書類のファイルを選択」をクリック

し、「写真ライブラリ」、「写真を撮る」、「ファイルを

選択」のいずれかを選択します。 

⑥ 「アップロード」を押します 

（※この時点ではまだ作業は完了していません）。 

添付書類が複数ある場合には、④～⑥の作業を繰り

返します。 

  

⑦ 「確定」をクリックします。 

（本作業をもってアップロードが完了しますが、ま

だ補正操作は続きます） 

⑧ 「登録済み」となっていることを確認し、「申請内容の

確認」をクリックします。 
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STEP３ 申請内容最終確認～補正完了 

  

① 申請内容確認画面が表示されますので、最終確認

をし、下にスクロールします。 

② 確認画面の「申請する」にチェックを入れ、「申請内容

を確定」をクリックします。 

 

 

③ 補正が完了した場合、申請状況が「訂正済み」に変

わります。以上で補正の対応は終了です。 

 

 

※最終画面で「訂正済み」と表示されない

場合は、作業が完了しておりませんので、

左の画面が表示されるまで作業を行って

下さい 


